VIDEOSCRITTURA O ELABORAZIONE TESTI

(word processing)

La videoscrittura & la scrittura effettuata mediante un dispositivo dotato di video sul quale viene
visualizzato il testo che puo essere memorizzato (su supporto informatico), modificato, stampato piu volte
e/o diffuso come file di testo.

Vantaggi:

e Leggibilita del testo
0 Testo in formato digitale, cioé salvato in un file, che si puo aprire, stampare, modificare,

salvare, duplicare, cancellare
¢ Sipuo formattare a piacimento
e Sipossono inserire: tabelle, schemi, immagini, ...

Su carta si chiama
formato cartaceo

¢ Testo sempre in ordine
*  Facilita di trasmissione: copia/incolla, email, ...
e Correttore ortografico
» Lastesura di un documento & fatta in maniera flessibile. E possibile:
0 scrivere pezzi del documento senza rispettare I'ordine dei paragrafi

0 copiare ed incollare parti di documenti diversi
0 modificare il testo in ogni momento ed in ogni sua parte
0 preoccuparsi della formattazione solo dopo aver completato il testo
0 utilizzare funzionalita avanzate (indice, sommario, note, riferimenti incrociati, note a
margine, ecc.)
IL CARATTERE

E la pili piccola parte del testo ed & uno dei possibili simboli che possono essere inseriti nel testo.

Il carattere, o simbolo, puo essere:

e alfabetico: AB C
* numerico 012
e dipunteggiatura ., ? !
* speciale @ €/

Ad un carattere puo essere applicata una formattazione, cioe puo essere modificato nell’aspetto.



